
 

 

        Banyeres de Mariola, 15 Julio de 2021 

Estimados padres y madres de alumnos de infantil: 

 Os presentamos unas instrucciones para cumplimentar los pedidos de libros de infantil 
del próximo curso 2021/2022, que están disponibles en la web del Colegio. El formato y 
procedimiento es prácticamente el mismo que en años anteriores. 

1. Para empezar, debes entrar en la web del colegio: www.fundacionribera.com > 
Acceso Colegio y una vez ahí clicar en la pestaña superior del AMPA 
(http://80.26.63.252/portal/ampa), donde están almacenados los documentos de 
pago en pdf de diferentes cursos. Selecciona el documento  correspondiente al 
curso de tu hij@, donde podrás ver todos los libros del curso con los ISBN y los 
precios con el IVA Incluido. Descarga el documento y ábrelo (se recomienda abrirlo 
para su correcta visualización y valoración con Adobe Acrobat Reader DC – visor 
gratuito de pdf- si no lo tienes, lo puedes descargar en tu ordenador y a la hora de 
abrir el archivo si no está como predeterminado puedes abrirlo con este visor 
pulsando botón derecho del ratón > Abrir con > Adobe Acrobat Reader Dc). 
 

2. Una vez abierto este documento se autorellena tecleando sobre los campos 
recuadrados en rojo los datos del alumno y clicas en cada fila el recuadro MARCAR 
del libro o libros  que queréis comprar, que irá marcándose con una X. 
Automáticamente podrás ver como en la columna importe va apareciendo el precio 
del libro y se va sumando en la columna  TOTAL A PAGAR, esto hasta marcar los 
libros que quieras comprar. 

  Quedará un pedido como el que se muestra en la imagen siguiente: 



 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(Si este proceso se hace directamente desde el navegador de internet, dependiendo 
de la versión puede que el total a pagar no se visualice correctamente, si no queréis usar el 
visor de pdf  señalado, debéis colocar la cantidad correcta de la suma a mano). 

 

3. Una vez rellenada la hoja de pedido la tienes que imprimir y hacer la transferencia 
/ ingreso a la cuenta del BANCO SABADELL indicada en el pie del documento 
colocando en el concepto el nombre completo del alumno y el curso. 

 

4. Este año, como ya hicimos en el anterior, puedes agilizar el proceso de recogida 
de libros enviando al whatsapp de la AMPA: 744 48 17 83, antes del 27 de 
julio 

-   una foto donde se vea claramente la hoja de pedido  
-      una foto de la transferencia/ingreso justificante del pago del mismo  

 

De este modo, sin esperas, tendremos el pedido y la factura ya preparados, de manera que 
sólo tengas que dirigirte directamente al punto de pedidos preparados, que hemos habilitado 
a tal efecto.  

Te recomendamos especialmente este procedimiento para poder preservar las 
distancias y tener un menor tiempo de espera ante la situación sanitaria. 



 

 

Por último y para tu información, te recordamos que para poder acceder a posibles 
deducciones fiscales en la compra de libros, según normativa de la agencia 
tributaria, es imprescindible que el pago de los mismos se realice por transferencia 
o ingreso bancario.   

Esperamos que esta información pueda haber sido de tu interés. Y le recordamos que 
“Colaborar con la AMPA es colaborar con la educación de sus hij@s”. 

Quedamos a vuestra disposición. 

  
 
 
    Saludos cordiales. 
 
     A.M.P.A del Colegio FUNDACIÓN RIBERA 
 

  

     

                                                                                                                                                                                                                      

                           


